Stellenausschreibung

Bei der Kreispolizeibehdrde Warendorf sind zum nachstmdglichen Zeitpunkt die folgenden
Stellen zu besetzen:

e Eine Vollzeitstelle (39,83 Wochenstunden) als Sachbearbeiter/in im Geschéfts-
zimmer des Kriminalkommissariates Nord, WilhelmstraRe 26 in 48231 Waren-
dorf

e Eine Teilzeitstelle (19,92 Wochenstunden) als Sachbearbeiter/in im Geschéfts-
zimmer des Kriminalkommissariates Nord, WilhelmstraRe 26 in 48231 Waren-
dorf

e Eine Teilzeitstelle (19,92 Wochenstunden) als Sachbearbeiter/in im Geschéfts-
zimmer des Kriminalkommissariates Sid, Siidberg 35 in 59229 Ahlen

Die Vergitung erfolgt nach Entgeltgruppe 6 des Tarifvertrages flur den o6ffentlichen Dienst der
Lander (TV-L).
Der Kreis Warendorf liegt im norddstlichen Minsterland und hat ca. 277.000 Einwohner. Die
KPB Warendorf hat einen Personalbestand von zurzeit 369 Polizeivollzugsbeamtinnen und
Polizeivollzugsbeamten und 48 Tarifbeschaftigten.
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
e Vorgangsbearbeitung in Polizeilichen Informationssystemen
o Eintragen von Strafanzeigen, etc.
o Schriftverkehr mit anderen Behdrden
o Bearbeitung von Strafanzeigen ohne Ermittlungsansatz
o Zentrale Aufgaben
o Postverteilung
o Aktenfihrung
o Fuhren von Dienstplanen etc.
e Publikumsverkehr
o Entgegennahme bzw. Beantwortung von Anfragen von Blrgern, Behdrden,
Rechtsanwalten, etc.

Bewerberinnen und Bewerber sollen das folgende Anforderungsprofil erfullen:

- abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r oder vergleich-
bare abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Produkten
- selbststéandige Arbeitsweise
- sicherer und praziser Ausdruck in Wort und Schrift

- grundsatzliche Bereitschaft zur Arbeitsleistung im gesamten Kernarbeitszeitrahmen
der KPB Warendorf (Mo.-Do. 08:30 Uhr - 15:00 Uhr; Fr. 08:30 Uhr - 13:00 Uhr)

- Teamféahigkeit und Flexibilitat



Die Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen sind erwiinscht.

Wir wirden uns freuen, wenn sich auch Menschen mit Zuwanderungsgeschichte angespro-
chen fuhlen und sich bewerben.

Die Wahrnehmung der Tatigkeiten in Teilzeitbeschéftigung ist grundsatzlich maglich.

Fur weitere fachliche Fragen stehen Ihnen der Leiter des KK Nord, EKHK Lietmann (Tel.
02581 - 94105340) bzw. der Leiter des KK Siid, EKHK Heese (Tel. 02382 - 965640) zur Ver-
fugung.

Fur tarifrechtliche Informationen steht Ihnen die Sachgebietsleitung ZA 21, Frau Bleckmann
(Tel. 02581 - 600125), gerne zur Verfigung.

Bei Interesse senden Sie bitte lhre vollstdndige schriftliche Bewerbung bis zum 25.06.2018
an die

Kreispolizeibehdrde Warendorf
Dezernat ZA 1/ZA 2
Waldenburger Str. 2 -4
48231 Warendorf



